Instruktion for ASS skattmaistare

ASS har en verksamhetschef som skéter féreningens I6pande ekonomiska drenden i enlighet med de
riktlinjer och processer som tagits fram av styrelsen. Féreningens bokféring och redovisning hanteras
av en professionell bokféringsbyra och revisor.

AsS skattmaistare skall:

1. Kontrollera och sakerstélla att féreningens I6pande ekonomiska arenden skots i enlighet med
"Processbeskrivning: praktiska steg for hur ekonomiska arenden skots”. Fakturor granskas och
attesteras vanligen av Verksamhetschefen och betalningar gors av bokféraren eller
Verksamhetschefen.

2. Kontrollera ASS bankkonton och sakerstilla att det inte forekommer oegentligheter.

3. Medverka till att ASS redovisning skots pa ett andamalsenligt satt som foljer bokforingslagen och
bokféringsndmndens rekommendationer.

4. Folja upp och planera féreningens likviditet tillsammans med Verksamhetschefen. 5.Infor ASS
styrelse presentera manadsuppféljning av redovisningen avdelningsvis med jamforelse mot
foregaende ar och mot budget baserat pa foreningens redovisningssystems rapporter.

6. Medverka till att foreningens arsbokslut uppgors, och att det blir godkant av foreningens revisorer,
samt presentera det pa féreningens arsmote.

7. Ta fram underlag for foreningens budgetering samt sammanstalla siffrorna efter budgetmotet
tillsammans med Verksamhetschefen.

8.Medverka till att bokslut inklusive jamforelse mot fjolaret och nasta ars budget sammanstalls i ett
format lampligt for Malskottet samt att siffrorna levereras i lasbart format till Malskottets redaktor.

9Kontrollera och sakerstilla tillsammans med Verksamhetschefen att foreningens anlitade
avtalsparter skoter sina dtaganden och erldgger de provisioner, hyror och/eller andra éverenskomna
ersattningar till féreningen som éverenskommits enligt avtal.

10. Kontrollera och sdkerstélla att foreningens kund- och leverantorsreskontra skots pa ett
dndamalsenligt satt samt kontrollera att godkdnnande av foreningens leverantérsfakturor skots enligt
foreningens riktlinjer.

11. Kontrollera och sdkerstalla tillsammans med Verksamhetschefen att foreningens investering,
affars- och projektplaner gors upp pa ett affarsmassigt satt sa att basta mojliga avkastning och/eller
investering erhalls utan att riskera foreningens kapital.

12. Kontrollera och sdkerstalla att féreningens verksamhet gallande gasthamnar och butiker har
fungerande affarsplaner samt effektiva- och sikra affarsprocesser i samrad med Verksamhetschefen
samt bidra till att dessa utvecklas.

13. Bidra och uppmuntra till investeringar nar det finns ekonomiskt utrymme och bromsa nar
foreningens ekonomi ar anstrangd.

14. Bidra till att utveckla féreningens administrativa rutiner sa att dessa hanteras professionellt och
tillampar tidsenlig teknik och ar kostnadseffektiva.
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